OBRONA PRAC LICENCJACKICH, INŻYNIERSKICH I MAGISTERSKICH
1. Aby temat pracy dyplomowej został odblokowany muszą być wystawione wszystkie oceny w systemie USOS, oprócz oceny z zajęć Seminarium licencjackie/magisterskie lub Seminarium dyplomowe (kierunek: chemia materiałów i nanotechnologia). 
2. Student jest zobowiązany do zgłoszenia mailowo pracownikowi dziekanatu prośby o odblokowanie tematu pracy.
3. Z przedmiotów Przygotowanie pracy licencjackiej, Przygotowanie pracy magisterskiej, Przygotowanie pracy dyplomowej (kierunek: chemia materiałów i nanotechnologia) ocena w protokole zajęciowym wystawiana jest przez promotora, a w protokole ogólnym przez Panią Prodziekan A. Zawiszę.
4. Z przedmiotu Pracownia magisterska w protokole zajęciowym ocenę wpisuje promotor, a w protokole ogólnym kierownik katedry.
5. Ocena z przedmiotów Seminarium licencjackie/magisterskie lub Seminarium dyplomowe (kierunek: chemia materiałów i nanotechnologia) wystawiana jest dopiero po pozytywnej weryfikacji w systemie JSA (Jednolity System Antyplagiatowy) i po przesłaniu pracy na krok 4 „Wystawianie recenzji”. Oznacza to, że przed wystawieniem oceny z seminarium praca musi zostać zaakceptowana przez promotora w systemie (w USOSie dziekanat widzi to jako datę złożenia pracy – ocena z seminarium nie może być wystawiona przed faktycznym złożeniem pracy i jej akceptacją). Link do instrukcji dotyczących APD, JSA itp.:
https://apd.uni.lodz.pl/documents/page/pomocapd/
6. W przypadku wystąpienia w ogólnym raporcie z badania antyplagiatowego wyniku wiodącego powyżej 20% promotor zobowiązany jest w uwagach wskazać przyczynę wystąpienia takiego wyniku (krótka informacja wyjaśniająca).
7. Promotor zgłasza prowadzącemu seminarium, że ocena z zajęć seminaryjnych może zostać wystawiona w protokole zajęciowym, a następnie – przez koordynatora przedmiotu – w protokole ogólnym. 
8. Ocena z przedmiotów Seminarium licencjackie/magisterskie lub Seminarium dyplomowe (kierunek: chemia materiałów i nanotechnologia) w protokole zajęciowym wystawiana jest przez prowadzącego grupę seminaryjną, a w protokole ogólnym koordynator przedmiotu. 
9. Przedmioty realizowane przez studentów w ramach IPS (Indywidualny Program Studiów) powinny być zakodowane w systemie USOS z uwzględnieniem nazwy tych  przedmiotów w języku angielskim. Przedmioty koduje dr Monika Skowron-Jaskólska.
10. Oceny w systemie USOS są widoczne dla pracowników dziekanatu dopiero po migracji danych o godz. 6:00 i 21:00.
11. Po odblokowaniu tematu w systemie student przed wgraniem pracy do APD (Archiwum Prac Dyplomowych) jest zobowiązany sprawdzić jego poprawność w języku polskim i angielskim. Temat pracy musi być zgodny z tym, który został zatwierdzony przez Radę Wydziału. 
12. Recenzja wgrywana do APD musi zostać sporządzona wyłącznie na szablonie wydziałowym i opatrzona własnoręcznym podpisem recenzenta lub elektronicznym (podpis kwalifikowany). 
13. Na siedem dni kalendarzowych przed planowanym terminem obrony student osobiście składa w dziekanacie komplet dokumentów:
- dokumenty, które wypełnia student:
· wniosek o wydanie dyplomu;
· załącznik 2;
· oświadczenie dot. własności intelektualnej;
· oświadczenie (zgoda na udostępnienie);
· wniosek o dopuszczenie do egzaminu (student wypełnia tylko górną część).
- dokumenty wypełniane przez promotora:
· powołanie recenzenta;
· wniosek o dopuszczenie do egzaminu (dolna część – należy wpisać dokładne godziny i miejsce obrony – numer sali, adres budynku);
· raport ogólny JSA (raport należy opatrzyć własnoręcznym podpisem lub podpisem kwalifikowanym).

Dziekanat nie będzie przyjmował dokumentów studentów, u których będzie brakowało jakichkolwiek ocen w systemie USOS.
14. Dane dotyczące obrony (w tym czas i miejsce egzaminu oraz skład komisji egzaminacyjnej) są wpisywane dopiero po dostarczeniu ww. kompletu dokumentów do dziekanatu. Później te dane pojawiają się również na protokole egzaminacyjnym w USOS.
15. Student nie składa papierowej wersji pracy w dziekanacie, w związku z czym wydruk z APD nie zawiera numerów kontrolnych na poszczególnych stronach pracy.
16. Ocena ze sprawdzianu licencjackiego będzie przesyłana każdorazowo mailem do komisji egzaminu dyplomowego przez obroną.
17. Ocena z pracy stanowi średnią ocen z recenzji i nie podlega zaokrągleniu (np. ocena z pierwszej recenzji – 4, z drugiej – 4,5; suma wynosi 8,5; średnia – 4,25 – taka wartość jest wpisywana do protokołu).
18. Szczegółowe zasady przeliczania ocen z egzaminu licencjackiego/inżynierskiego/magisterskiego przesyłamy w załączniku. Wynik egzaminu wpisuje Przewodniczący Komisji. Stosujemy poniższą zasadę zaokrąglania ocen:
2,75 = 3
3,25 = 3,5
3,75 = 4
4,25 = 4,5
4,75 = 5
19. Ogólny wynik studiów wyliczany jest przez system. W protokole wynik studiów (ocena, która pojawi się na dyplomie) wpisuje się zgodnie z zasadą: 
do 3,25 = 3
3,26 – 3,60 = 3,5
3,61 – 4,10 = 4
4,11 – 4,60 = 4,5
4,61 i powyżej = 5.
20. Komisja egzaminacyjna w uzasadnionych przypadkach może podwyższyć ocenę na dyplomie (wynik studiów) o 0,5 punktu. Ocenę można podwyższyć studentowi, który wyróżniał się w trakcie studiów, nie powtarzał semestru/roku i otrzymał bardzo dobre oceny z pracy dyplomowej (tj. recenzje) i egzaminu dyplomowego. W tym przypadku Przewodniczący wpisuje do protokołu (w polu na uwagi) uzasadnienie decyzji o podwyższeniu oceny.
21. Protokół musi zostać podpisany elektronicznie (w USOS) przez wszystkich członków komisji niezwłocznie po zakończeniu egzaminu. Brak podpisów uniemożliwia wystawienie dyplomu.




