1.

Przyjeto Uchwalqg Rady Wydziatu Chemii UL 24 wrzesnia 2014 r.,
Znowelizowano Uchwalq Rady Wydzialu Chemii UL 16 grudnia 2015 r.

SALE DYDAKTYCZNE

ZAKRES PROCEDURY

Procedura dotyczy zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem pomieszczen, w ktorych
odbywaja si¢ zajecia dydaktyczne Wydziatu Chemii Uniwersytetu £.odzkiego.

2. ODPOWIEDZIALNOSC

v Uczelniany Inspektorat BHP,

v Dziekan Wydziatu,

v" Pelnomocnik Dziekana ds. BHP,

v' Wydzialowy Spoteczny Inspektor Pracy,

v Kierownik Administracji Wydziatu,

v Kierownicy Jednostek,

v pelnomocnicy ds. BHP w poszczegolnych jednostkach,

v’ prowadzacy zajecia i pozostali pracownicy Wydziatu,

V' studenci.

3. OPIS POSTEPOWANIA

3.1 Sale dydaktyczne

1. Przynajmniej raz w roku (najlepiej we wrzesniu) kierownik Dziatu Administracyjnego
Wydzialu Chemii oraz kierownicy jednostek dydaktycznych dokonuja przegladu sal
dydaktycznych i uwagi z takiego przegladu przekazuja na piSmie Dziekanowi.

2. Sale dydaktyczne (laboratoria, sale seminaryjne oraz wszystkie pomieszczenia w
ktorych odbywaja si¢ zajecia dydaktyczne) bezwzglgdnie musza spetniaé wszystkie
przewidziane przepisami prawa budowlanego, przepisami sanitarnymi i przepisami
BHP warunki dopuszczajace pomieszczenia do ich uzytkowania jako sale
dydaktyczne.

3. Wyposazenie sal powinno by¢ wykonane tak, by w czasie jego eksploatacji nie
narazato na porazenie pradem elektrycznym, nie stanowity zagrozenia pozarowego i
wybuchowego oraz nie powodowaty innych szkodliwych skutkow.

4. W salach dydaktycznych wszystkie zagrozenia powinny by¢ wyraznie oznakowane
widocznymi barwami lub znakami ostrzegawczymi (piktogramami).

5. Laboratoria powinny by¢ wyposazone w urzadzenia zapobiegajace zanieczyszczeniu
lub skazeniu substancjami chemicznymi powietrza, gruntu oraz wod.

6. W laboratoriach nalezy bezwzglednie zapewni¢ $rodki do udzielania pierwszej
pomocy oraz sprawnie funkcjonujacy system pierwszej pomocy.

7. Studenci musza by¢ przeszkoleni z zasad BHP obowigzujacych w laboratorium
studenckim.

8. W widocznych miejscach powinny by¢ wywieszone instrukcje dotyczace zasad
udzielania pierwszej pomocy, zasad BHP, ochrony p-poz., wywieszone schematy
okreslajace drogi ewakuacji oraz podane telefony alarmowe. Laboratoria musza by¢
wyposazone w odpowiedni sprzet gasniczy.

9. W laboratoriach musi funkcjonowac system gospodarowania odpadami.
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Uczelnia zapewnia studentom niezbgdne s$rodki ochrony indywidualnej: okulary
ochronne oraz rekawice ochronne.

Zaleca si¢ aby studenci odbywajacy zajecia w laboratorium posiadali aktualne
ubezpieczenie od NNW.

W laboratoriach powinny by¢ dostgpne karty charakterystyki dla wszystkich
zwiazkow chemicznych, z ktérymi pracujg studenci.

Obowiazki studenta: zapoznanie si¢ z zasadami BHP, przestrzeganie przepisow BHP
w trakcie przebywania na pracowni, znajomos¢ kart charakterystyki 1 zawartych w
nich wytycznych dotyczacych pracy ze zwigzkami chemicznymi.

3.2 Laboratoria dydaktyczne:
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Wszystkie pracownie musza posiada¢ szczegétowe regulaminy prowadzenia i
uczestniczenia w zajeciach laboratoryjnych, z ktoérymi studenci majg obowigzek
zapozna¢ si¢ najpézniej na pierwszych zajeciach. Zapoznanie si¢ z regulaminem
pracowni oraz fakt odbycia szkolenia BHP student potwierdza wlasnorecznym
podpisem.

Regulaminy obowigzujace w pracowni powinny by¢ umieszczone w widoczny sposob
w ogo6lnodostepnym miejscu.

Wydzial zapewnia kadr¢ do prowadzenia zaje¢ o odpowiednim przygotowaniu
merytorycznym. Jezeli zajecia prowadzone sa przez doktorantow lub miodych
asystentow wskazane sa hospitacje przeprowadzane przez upowaznione o0soby
(Procedura hospitacji). Prowadzacy zajecia zobowigzani sg do statego nadzoru nad
studentami.

Metodami sprawdzania i egzekwowania wiedzy na pracowniach sa: kolokwia, staty
kontakt ze studentami w trakcie pracy studentow, rozmowy wyjasniajace i pomoc
W rozwigzywaniu powstajacych probleméw, sprawdzanie prowadzonego dziennika
laboratoryjnego.

Nalezy umozliwi¢ studentom przerwy w pracy jezeli zajecia trwaja planowo dtuzej niz
2 godziny lekcyjne.

Kazdy student wykonuje samodzielnie lub w zespole 2-3 osobowym przydzielong
liczbe ¢wiczen, ktora jest zalezna od kierunku i specjalizacji.

Dla kazdego ¢wiczenia wykonywanego przez studentow powinny by¢ przygotowane
instrukcje, dostgpne dla studentdw przynajmniej na tydzien przed ¢wiczeniami.

W instrukcjach do ¢wiczen laboratoryjnych powinny si¢ znalez¢ ostrzezenia dotyczace
ewentualnych niebezpieczenstw zwigzanych z wykonywanym ¢wiczeniem, sposob
opracowania wynikéw oraz sposdb wykonania sprawozdania.

Liczba stanowisk do pracy w laboratorium lub liczebno$¢ grup powinna by¢ tak
dobrana, by kazdemu studentowi zapewni¢ samodzielne wykonywanie ¢wiczenia. W
przypadkach uzasadnionych specyfika laboratorium/pomiaru  dopuszcza si¢
wykonywanie ¢wiczenia w matych zespotach.

Liczebnos¢ grup studenckich ustala si¢ biorac pod uwage powierzchni¢ oraz specyfike
danego laboratorium. Liczba studentow przypadajaca na jednego prowadzacego jest
okreslona przez Uchwale Senatu UL, ale zalecane jest aby nie przekraczata ona 12
0sob w przypadku pracowni ,kursowych” i 8 os6b w przypadku pracowni
specjalistycznych (akredytacja UKA).

Laboratoria wyposaza si¢ w aparatur¢ pomiarowo-badawczg dostosowang do rodzaju
wykonywanych ¢wiczen.

Instrukcje obstugi stosowanej aparatury pomiarowo-badawczej powinny by¢ tatwo
dostepne dla studentow.



13. Kierownikiem laboratorium jest osoba, ktora jest specjalista w zakresie zgodnym z
profilem laboratorium. W laboratorium zatrudnia si¢ osoby, ktore posiadajg
kwalifikacje zawodowe odpowiadajace zakresowi zadan na danym stanowisku pracy.
Zalecane jest, aby laboratorium posiadato oddzielne pomieszczenie przygotowawcze.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

v Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 5 lipca 2007 r. (Dz. U.
2007 nr 128 poz. 897) w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy w uczelniach

v Regulamin pracy Uniwersytetu £.0dzkiego z dnia 17 grudnia 2013 r.

v’ Zarzadzenie nr 155 Rektora Uniwersytetu £.0dzkiego z dnia 28 wrze$nia 2012 w
sprawie: zasad i trybu szkolenia studentow i doktorantéw Uniwersytetu Lodzkiego w
dziedzinie bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;j



