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PROCEDURA ROZPATRYWANIA PODAN I ODWOLAN DO DZIEKANA
1. ZAKRES PROCEDURY

Procedura obejmuje procesy zwigzane z rozpatrywaniem podan i1 odwotan kierowanych
przez studentow do Dziekana/Prodziekana ds. Studenckich.

2. ODPOWIEDZIALNOSC

v" Dziekan lub osoba upowazniona przez niego do rozpatrywania podan i odwotan,
v Prodziekan ds. Studenckich,
v' Prorektorzy: ds. studenckich i toku studidw, ds. programédw i jakosci ksztalcenia.

3. OPIS POSTEPOWANIA

Podania i odwotania kierowane sa do Dziekana/Prodziekana ds. Studenckich w celu podjecia
odpowiednich decyzji i rozpatrywane sa w najkrotszym mozliwym terminie. (termin nie
powinien by¢ dtuzszy niz 10 dni).

Jesli student nie zgadza si¢ z decyzja wydang przez Dziekana, moze wystapi¢, w terminie 14
dni, z odwotaniem skierowanym do odpowiedniego Prorektora (zatagcznik WCh-6.2). Odwotanie
do Rektora nalezy sktada¢ za posrednictwem Dziekana. Do odwotania nalezy dotaczy¢
dokumenty lub opinie uzasadniajagce odwotanie. Dziekan wyraza na pisSmie swoja opini¢ w
sprawie przedmiotu odwotania. Odwolanie z opinig i z zatacznikami Dziekan przekazuje do
rozpatrzenia Rektorowi w terminie 7 dni od dnia zlozenia odwotania. Prorektor podejmuje
decyzje i powiadamia o tym Dziekana.

Jezeli Dziekan uzna, ze odwolanie zastuguje w cato$ci na uwzglednienie, moze w terminie 7
dni od dnia ztozenia odwotania zmieni¢ decyzj¢, ktorej odwotanie dotyczy, bez przekazywania
sprawy Rektorowi UL.

Wszystkie podania i odwotania wraz z decyzjami podjetymi przez Dziekana pozostajg jako
dokumenty w teczce studenta.

Zasady rozpatrywania podan i odwotan sg zgodne z ustaleniami Kodeksu Postepowania
Administracyjnego.

3.1 Podania kierowane do Dziekana/Prodziekana ds. Studenckich
3.1.1. Podanie o0 warunkowe wpisanie na semestr

Student, ktory nie zaliczyl w terminie jednego przedmiotu, pod warunkiem, ze przedmiot ten
nie jest kontynuowany w nastepnym semestrze, ani jego niezaliczenie nie narusza obowigzujgcej
sekwencji przedmiotow moze zwroci¢ si¢ z odpowiednim podaniem (zalacznik WCh-6.3) do
Prodziekana ds. Studenckich o wyrazenie zgody na o warunkowy wpis na nastgpny semestr.

Wpis warunkowy wigze si¢ z oplatg za powtarzanie jednego przedmiotu, ktérej wysokos¢
okreslaja odrgbne przepisy.

3.1.2. Podanie o urlop dziekanski



W czasie studiéw student moze ubiega¢ si¢ o udzielenie urlopu w zwiazku z choroba,
zdarzeniem losowym, urodzeniem dziecka lub sprawowaniem nad nim opieki albo z innych
uzasadnionych powodow. Urlop moze mie¢ charakter dlugoterminowy i krotkoterminowy.
Urlop dlugoterminowy nie moze by¢ udzielony na okres dluzszy niz jeden rok; urlop
krotkoterminowy nie moze by¢ udzielony na okres dluzszy niz jeden miesigc.

Whniosek o udzielenie urlopu student powinien przygotowaé samodzielnie wedtug ogoélnie
przyjetych zasad (zatacznik WCh-6.1), zamiesci¢ w nim odpowiednie uzasadnienie i zlozy¢ do
Prodziekana ds. Studenckich niezwlocznie po wystgpieniu zdarzenia uzasadniajgcego udzielenie
tego urlopu.

3.1.3. Podanie o urlop zdrowotny

Z powodu zlego stanu zdrowia student, moze zwroci¢ si¢ do Prodziekana ds. Studenckich
z prosbg o udzielenie urlopu zdrowotnego. Podanie takie nalezy przygotowa samodzielnie
wedlug ogodlnie przyjetych zasad (zatacznik WCh-6.1) 1 zamiesci¢ w nim odpowiednie
uzasadnienie. Urlop z powodu choroby jest udzielany na podstawie opinii lekarskiej wydanej
przez uprawnionego lekarza zjednostki stluzby zdrowia sprawujacej opieke medyczng nad
uczelnig, do ktorej student jest skierowany przez Prodziekana, ktory po uzyskaniu pozytywnej
opinii udziela studentowi urlopu zdrowotnego.

3.1.4. Podanie o urlop losowy

Z innych powoddéw niz wymienione w punkcie 3.1.2. student, moze zwréci¢ si¢ do
Prodziekana ds. Studenckich z prosba o udzielenie urlopu losowego. Podanie takie nalezy
przygotowa¢ samodzielnie wedtug ogodlnie przyjetych zasad (zatagcznik WCh-6.1) 1 zamiesci¢ w
nim odpowiednie uzasadnienie.

3.1.5. Podanie o wyrazenie zgody na ucz¢szczanie awansem na wybrane zajecia

Student poza przedmiotami objetymi planem semestru studiow, na ktory jest wpisany, oraz
student skierowany na powtarzanie semestru, ma prawo za zgoda Dziekana, i na warunkach
przez Dziekana ustalonych, zalicza¢ przedmioty objete planem studidow wyzszego semestru z
zastrzezeniem zachowania ustalonej przez Rad¢ Wydzialu sekwencji przedmiotow.

Warunkiem pozytywnego rozpatrzenia sprawy jest rowniez uzyskanie zgody prowadzacego
zajecia. Wzor formularza znajduje si¢ w zataczniku (zatacznik WCh-6.5).

3.1.6. Podanie o komisyjne zaliczenie przedmiotu/zajeé¢ skladowych

Jezeli student nie zaliczyt przedmiotu/zaje¢ sktadowych lub otrzymat ocene niedostateczna,
dziekan — na ztozony w ciggu 7 dni od daty ogloszenia wynikdéw zaliczenia wniosek studenta
uzasadniony okoliczno$ciami wskazujacymi na nieprawidtowy przebieg zaliczenia — moze
zarzadzi¢ zaliczenie komisyjne. Podanie wraz z uzasadnieniem nalezy przygotowac
samodzielnie wedlug ogolnie przyjetych zasad (zatacznik WCh-6.1) 1 ztozy¢ w dziekanacie.

Zaliczenie komisyjne powinno si¢ odby¢ w ciggu 10 dni od daty podjecia decyzji przez
dziekana. Dziekan moze réwniez zarzadzi¢ zaliczenie komisyjne z wlasnej inicjatywy.

3.1.7. Podanie o wznowienie studiow



Osoba, ktora po zaliczeniu pierwszego lub wyzszego roku studiow zostala skreslona z listy
studentow, moze ubiega¢ si¢ o wznowienie studidw na tym samym lub pokrewnym kierunku.

Osoba, ktora zostata wydalona z uczelni, moze ubiega¢ si¢ o wznowienie studidw jesli
nastgpito zatarcie kary na zasadach okre§lonych w odrgbnych przepisach.

Decyzje o wznowieniu studiow, na wniosek studenta, podejmuje Dziekan. Podanie wraz z
uzasadnieniem nalezy przygotowa¢ samodzielnie wedtug ogolnie przyjetych zasad (zatgcznik
WCh-6.1) 1 zlozy¢ w dziekanacie. Po wznowieniu studidow przez studenta Dziekan okresla
semestr, na ktory student zostaje przyjety, oraz terminy 1 tryb wyrownania ewentualnych réznic
w planie studiow 1 programie ksztalcenia, kierujac si¢ osiggnietymi przez studenta efektami
ksztatcenia.

Po uzyskaniu zgody student musi uisci¢ odpowiednia optate, wysokos$¢ ktorej reguluja
osobne przepisy.

3.1.8. Podanie o0 egzamin komisyjny

Student, ktory w terminie poprawkowym otrzymal z egzaminu ocen¢ niedostateczna, moze
wystapi¢, w ciagu 7 dni od daty ogloszenia wynikow egzaminu, do Dziekana z wnioskiem
(zatacznik WCh-6.1), uzasadnionym okolicznosciami wskazujacymi na nieprawidtowy przebieg
egzaminu, o zarzadzenie egzaminu komisyjnego. Dziekan moze zarzadzi¢ egzamin komisyjny z
wlasnej inicjatywy.

Egzamin komisyjny powinien si¢ odby¢ w ciggu 10 dni od daty podjecia decyzji przez
Dziekana.

Egzamin komisyjny odbywa si¢ przed komisja zlozong z: Dziekana lub upowaznionego
przez niego nauczyciela akademickiego posiadajacego tytul naukowy lub stopien naukowy
doktora habilitowanego jako przewodniczacego komisji, dwoch specjalistow z zakresu
przedmiotu objetego egzaminem lub przedmiotu pokrewnego.

Uczestnikiem egzaminu komisyjnego, na prawach obserwatora, moze by¢ nauczyciel
akademicki, ktory wystawil weryfikowang oceng. Jako obserwatorzy w egzaminie uczestniczg
takze: przedstawiciel samorzadu studenckiego i opiekun roku oraz student lub nauczyciel
akademicki wskazany przez studenta. Egzamin moze si¢ odby¢ pomimo nieobecnosci
przedstawiciela samorzadu studenckiego, opiekuna roku albo obserwatora wskazanego przez
studenta

3.1.9. Podanie o zmiang¢ uczelni, wydzialu lub kierunku studiow.

Student UL moze przenies¢ si¢ do innej szkoly wyzszej, jesli wypelni zobowigzania w
stosunku do UL potwierdzone karta obiegowa. Student, ktory zaliczyt na UL przynajmniej
jeden semestr lub (w przypadku rozliczenia rocznego) rok studiow, moze na wlasng prosbe
otrzymac od Dziekana informacje dotyczace przebiegu jego studiow.

Student innej szkoty wyzszej moze przenies¢ si¢ do UL na ten sam lub pokrewny kierunek
studiow za zgoda Dziekana wydzialu przyjmujacego. Student powinien mie¢ zaliczony co
najmniej jeden semestr/rok studiow.

Wyrazajac zgode na przyjecie, Dziekan okresla tryb 1 terminy wyrdwnania roznic
wynikajacych z planu studiéw i1 programu ksztalcenia, kierujgc si¢ uzyskanymi przez studenta
efektami ksztatcenia.



W szczegbélnych przypadkach za zgoda Dziekana wydziatu przyjmujacego student moze
zmieni¢ kierunek studiow na UL.

Zmiana kierunku moze nastgpi¢ po zaliczeniu roku lub semestru na kierunku, na ktérym
student rozpoczat studia.

Wyrazajac zgod¢ na przyjecie, Dziekan okres$la tryb 1 terminy wyrdwnania roznic
wynikajacych z planu studiow i1 programu ksztatcenia, kierujac sie uzyskanymi przez studenta
efektami ksztatcenia.

Decyzje zwigzane ze zmiang uczelni lub kierunku studiow winny by¢ podjete przed
rozpoczeciem semestru, na ktory student ma by¢ wpisany. W przypadkach uzasadnionych
szczegblnymi okolicznosciami, a takze po uwzglednieniu wymagan procesu dydaktycznego,
Dziekan moze podja¢ decyzje zwigzane ze zmiang kierunku studidw po rozpoczgciu semestru.

Podanie wraz z uzasadnieniem nalezy przygotowac¢ samodzielnie wedtug ogolnie przyjetych
zasad (zalacznik WCh-6.1) i1 ztozy¢ w dziekanacie.

3.1.10. Podanie o réwnolegle uczeszczanie na drugi kierunek/specjalnos¢ studiow.

Student, moze za zgoda Dziekana studiowa¢ poza swoim kierunkiem/specjalnoscia/
wydziatem. Podanie o takie studiowanie (wraz z uzasadnieniem) nalezy przygotowac
samodzielnie wedlug og6lnie przyjetych zasad (zatagcznik WCh-6.1).

Student moze zosta¢ przyjety na dodatkowy kierunek studiow wylgcznie od pierwszego
roku.

Na pierwszy rok studiow student moze by¢ przyjety tylko w drodze postgpowania
rekrutacyjnego.

3.1.11. Podanie o Indywidualny Program Studiow.

Szczegoblnie uzdolnieni i wyrdzniajacy si¢ studenci drugiego roku oraz wyzszych lat studiow
ze $rednig ocen z dotychczasowego toku studidow nie mniejszg niz 4.0, moga ubiegaé si¢ o
indywidualny plan studiow i program ksztatcenia (IPS). Na studiach drugiego stopnia o IPS
mozna ubiegac si¢ od drugiego semestru.

IPS umozliwia wzbogacenie wiedzy i1 umiej¢tnosci studenta w ramach studiowanego
kierunku lub kierunkéw pokrewnych oraz - jesli to mozliwe - udzial studenta w pracach
naukowo-badawczych prowadzonych na Wydziale.

IPS jest realizowany pod kierunkiem opiekuna naukowego powotanego przez Dziekana.
Opiekunem naukowym studenta, studiujacego wedlug IPS, moze by¢ nauczyciel akademicki
posiadajacy tytul naukowy lub stopien naukowy doktora habilitowanego, a za zgoda Rady
Wydzialu — nauczyciel akademicki ze stopniem doktora.

Decyzje w sprawie przyznania IPS podejmuje Dziekan na wniosek studenta. Dziekan
zatwierdza IPS opracowany przez studenta w porozumieniu z opiekunem naukowym.

Podanie wraz z uzasadnieniem nalezy przygotowa¢ samodzielnie wedtug ogolnie przyjetych
zasad (zalacznik WCh-6.1).

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA
v' Statut Uniwersytetu Lodzkiego

v Regulamin Studiéw w Uniwersytecie £.0dzkim
v Kodeks Postgpowania Administracyjnego



5. ZALACZNIKI

Zatacznik WCh-6.1 Wzor podania/ odwotania do Dziekana

Zatacznik WCh-6.2 Wzor podania/ odwotania do Rektora

Zatacznik WCh-6.3 Formularz z prosbq o warunkowe wpisanie na semestr

Zatacznik WCh-6.4 Formularz z prosbqg o powtarzanie semestru

Zatacznik WCh-6.5 Formularz z prosbq o zgode na uczeszczanie awansem na przedmioty
na poczet dalszego toku studiow

ANANANA Y



(imig i nazwisko studenta) (data)
Wydziat Chemii

Kierunek ...........coovivinnn.l.

Rok studiow ........ Semestr ..........

Numer albumu...............

Prof. dr hab. Grzegorz Andrijewski
Prodziekan d/s. Studenckich
Wydziat Chemii UL

PODANIE / ODWOLANIE*

(podpis studenta)

* niepotrzebne skresli¢



(imig i nazwisko studenta) (data)
Wydziat Chemii
Kierunek ...........coovivinnn.l.
Rok studiow ........ Semestr ..........
Numer albumu...............
Rektor / Prorektor ds. ...........coovvviiniiiinn.nn.

(nazwa funkcji wlasciwego prorektora)

(stopien i tytul naukowy imie i nazwisko)

Uniwersytetu L.odzkiego

PODANIE / ODWOLANIE*

(podpis studenta)

* niepotrzebne skresli¢



(imig i nazwisko studenta) (data)
Wydziat Chemii
Kierunek ........................
Rok studidw ........ Semestr ..........
Numer albumu...............
Prof. dr hab. Grzegorz Andrijewski
Prodziekan d/s. Studenckich
Wydziat Chemii UL
PODANIE
Prosz¢ o warunkowe wpisanie mnie na Semestr ........................ z powodu nie zaliczenia
nastepujacych przedmiotow:
Punkty ECTS

(podpis studenta)
Decyzja Dziekana:

Optata za powtarzanie w/w wymienionych przedmiotow w kwocie ............ zt.



(imig i nazwisko studenta) (data)
Wydziat Chemii

Kierunek ...........coovivinnn.l.

Rok studiow ........ Semestr ..........

Numer albumu...............

Prof. dr hab. Grzegorz Andrijewski
Prodziekan d/s. Studenckich
Wydziat Chemii UL

PODANIE

Prosz¢ o zgod¢ na powtarzanie semestru ........ z powodu nie uzyskania minimalnej liczby
punktow ECTS.

(podpis studenta)

Decyzja Dziekana: Decyzja Dziekana:



(imig i nazwisko studenta) (data)
Wydziat Chemii

Kierunek ...........coovivinnn.l.

Rok studiow ........ Semestr ..........

Numer albumu...............

Prof. dr hab. Grzegorz Andrijewski
Prodziekan d/s. Studenckich
Wydziat Chemii UL

PODANIE

Prosze¢ o zgod¢ na wyrazenie zgody na uczg¢szczanie awansem na nastepujace przedmioty na
poczet dalszego toku studiow,

Przedmiot Punkty ECTS



